
Stellenausschreibung 
 
 
Die Evangelische Auferstehungs-Kirchengemeinde Kleinmachnow sucht zum 
01.07.2016 eine/n 
 

Friedhofsverwalter/in 
 
mit einem Stellenumfang von 75% RAZ, das entspricht einer wöchentlichen Arbeitszeit 
von 29,75 h. Die Stelle ist zunächst auf ein Jahr befristet. Die Vergütung erfolgt nach 
TV-EKBO. Der Ev. Waldfriedhof Kleinmachnow umfasst 6,5 ha. Auf ihm werden im 
Jahr durchschnittlich 140 Bestattungen durchgeführt. 
 
Ihre Aufgaben: 

• Personalführung von derzeit 6 weiteren Mitarbeitenden 
• Leitung und Organisation der gärtnerischen Unterhaltung des Friedhofs und des 

Blumenladens 
• Annahme und Organisation der Bestattungen 
• Verwaltung der Grabstellen incl. allgemeiner Verwaltungsaufgaben 
• Arbeiten mit dem Friedhofprogramm HADES am PC 
• fachliche Kundenberatung, Annahme von Grabpflegeaufträgen und Erstellen von 

Kostenvoranschlägen 
• Bedarfsermittlung und Bestellung von Pflanzen und Material 
• gestalterische Weiterentwicklung des Friedhofes 

 
Wir erwarten: 

• eine abgeschlossene gärtnerische Ausbildung im Garten- und Landschaftsbau, 
vorzugsweise mit Berufserfahrung im Friedhofswesen 

• gute EDV-Kenntnisse und betriebswirtschaftliche Orientierung 
• Führerscheinklasse B 
• Organisationsgeschick, gute Kontakt- und Kommunikationsfähigkeit, 

Dienstleistungsorientierung, Gewissenhaftigkeit, strukturiertes und vernetztes 
Denken und Handeln 

• gutes Selbst- und Zeitmanagement sowie Belastbarkeit 
• Zuverlässigkeit und Diskretion 
• sensiblen Umgang mit Trauernden und Friedhofsbesuchern 
• Teamfähigkeit 
• Mitglied in der Evangelischen Kirche bzw. einer Kirche der ACK 

 
 
Wir bitten um eine schriftliche Bewerbung bis zum 15. April 2016 an die 
Evangelische Auferstehungs-Kirchengemeinde Kleinmachnow, Jägerstieg 2, 
14532 Kleinmachnow. Auskünfte erteilt Pfr. Jürgen Duschka, Tel. 033202/85367. 


